COMUNE di SALUGGIA

REGIONE PIEMONTE PROVINCIA di VERCELLI
<

OGGETTO: AVVISO ESPLORATIVO FINALIZZATO ALL'ACQUISIZIONE
DIPREVENTIVI PER L'AFFIDAMENTO TRAMITE MEPA, Al
SENSI DELL'ART. 36 COMMA 2 LETT. A) DEL D.LG. N.
50/2016, DEL SERVIZIO DI GESTIONE DELLA BIBLIOTECA
COMUNALE DI SALUGGIA DAL 01/05/2020 AL 30/04/2021.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Premessa

In esecuzione della determinazione n. 10 del 04/02/2020 |'Amministrazione
Comunale di Saluggia intende procedere all'affidamento del servizio di gestione della
biblioteca come meglio descritto nell'allegato “Foglio d'Oneri”.

1. AFFIDAMENTO DIRETTO

Il servizio verra affidato ai sensi dell'art. 36 comma 2 lettera a) del D.Lgs. n.50/2016
mediante indagine esplorativa previa richiesta di preventivi.

Per favorire la massima trasparenza, tempestivita, pubblicita e libera
concorrenza alla presente richiesta di preventivi, I Comune di Saluggia non
procedera ad una selezione delle manifestazioni di interesse. Pertanto, tutti gli
Operatori Economici interessati saranno automaticamente ammessi alla
presentazione dei preventivi, secondo le modalita e il termine di seguito
specificate.

Ritenuto di non applicare il criterio di rotazione ai sensi del punto 3.6 delle linee guida
ANAC n. 4 che stabilisce che “..la rotazione non si applica laddove il nuovo
affidamento avvenga tramite procedure ordinarie o comunque aperte al mercato, nelle
quali la stazione appaltante...non operi alcuna limitazione in ordine al numero di
operatori economici tra i quali effettuare la selezione” e che I'avviso pubblico, quale
strumento attuativo dei principi di trasparenza e imparzialita, consente la massima
partecipazione ivi inclusi i precedenti invitati e il precedente fornitore. Nei confronti di
quest’ultimo, Il Comune di Saluggia ha evidenziato piena soddisfazione per il servizio
precedentemente effettuato.
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2. IMPORTO A BASE D’ASTA

Il corrispettivo massimo dell’intervento posto a base d’asta € valutato in € 28.000,00
comprensivo di oneri per la sicurezza, oltre IVA di legge.

Al sensi dell’art.95 comma 10 D. Lgs 50/2016 € necessario indicare nell’offerta il costo per
la sicurezza aziendale.

3. CONDIZIONI E MODALITA' DI PARTECIPAZIONE

ISCRIZIONE MEPA

Essere iscritti e presenti sul MePA (Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione) di Consip al bando “Servizi” area merceologica “Servizi per
I'Information & Communication Technology” o “Servizi di Supporto Specialistico”. In
caso di partecipazione in R.T.I. tutte le imprese partecipanti dovranno soddisfare il
requisito del presente punto.

REQUISITI DI ORDINE GENERALE

Sono ammessi a presentare domanda di partecipazione i soggetti di cui all'art. 45 del
D.Lgs. 50/2016, nel rispetto di quanto previsto agli artt. 47 e 48 del medesimo decreto
ed in possesso dei seguenti requisiti:

*  insussistenza di una qualsiasi causa di esclusione prevista dall'art. 8o del D.Lgs.
n. 50/2016.

REQUISITI DI IDONEITA’ PROFESSIONALE

Essere iscritti al Registro delle Imprese della C.C.I.A.A. per oggetto di attivita analoghe
all'oggetto dell'affidamento oppure nel registro o albo delle societa cooperative, oppure
all'Anagrafe unica delle Onlus presso il Ministero delle Finanze, ai sensi del- 1'art.11 del
D.Lgs. n. 460/1997.

Si precisa che i requisiti devono essere posseduti alla data di presentazione del
preventivo; nel caso di raggruppamento, dallo stesso e dalle singole imprese indicate
come esecutrici del servizio.

REQUISITI DI CAPACITA TECNICO - PROFESSIONALE:

Aver svolto in modo regolare e soddisfacente a favore di Pubbliche Amministrazioni negli
ultimi tre anni (2017-2018-2019) almeno un servizio di gestione biblioteche per la durata
minima di 12 mesi, anche non consecutivi, almeno pari all'importo posto a base di gara. Il
requisito dovra essere dimostrato a pena di esclusione, in sede di presentazione del
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preventivo, allegando attestazione/i di regolare e soddisfacente esecuzione del servizio,
rilasciata/e da pubbliche amministrazioni con indicata la descrizione dell’attivita svolta ed
il/i periodo/i.

E’ ammessa la partecipazione dei Raggruppamenti Temporanei di Imprese, Cooperative e
Associazioni. Nel caso di Raggruppamento Temporaneo, nella dichiarazione sostitutiva
della documentazione amministrativa devono essere specificate le parti di servizio che
saranno eseguite dai singoli operatori. Inoltre, i Raggruppamenti Temporanei possono
partecipare, ancorché formalmente non ancora costituiti, a condizione che, prima della
presentazione del preventivo sia stato conferito mandato collettivo speciale con
rappresentanza ad uno dei concorrenti raggruppati, qualificato mandatario, il quale
esprime il preventivo in nome e per conto dei propri mandanti.

Tutte le prescrizioni qui indicate vanno osservate a pena di esclusione dall’affidamento.

L’affidatario verra selezionato, mediante criterio del miglior preventivo tramite
valutazione comparativa svolta dal RUP, di preventivi presentati sulla base della
relazione richiesta, riferita ai seguenti elementi in ordine decrescente di importanza:

ELEMENTI DI VALUTAZIONE
DELLA RELAZIONE
ILLUSTRATIVA

Modalita organizzativa e di gestione del servizio di : tipo di organizzazione,
modalita e strumenti di coordinamento e gestione del personale impiegato per
Iesecuzione del servizio; i meccanismi per garantire le sostituzioni, le modalita di
controllo, strumenti impiegati per assicurare la continuita del servizio

Personale utilizzato per i servizi: professionalita delle persone incaricate. Dovranno
essere indicati i requisiti professionali e di esperienza con allegati i curricula: competenze,
esperienze professionali, elenco certificazioni e titoli di studio coerenti con l'oggetto
dell’affidamento.

Eventuali proposte migliorative volte al miglioramento del
servizio di gestione della biblioteca comunale e servizi ai cittadini, senza
ulteriori oneri per '’Amministrazione

Prezzo: Convenienza del preventivo in rapporto alla qualita del servizio

Unico del Procedimento effettuera discrezionalmente la valutazione dei

preventivi stessi sulla base degli elementi sopra descritti. valutando la qualita
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complessiva della proposta, la qualitd offerta per ciascuno degli elementi. e in
via residuale. il prezzo proposto.

4. MODALITA E TERMINI DI PRESENTAZIONE

Il soggetto interessato dovra trasmettere la seguente documentazione sottoscritta dal
titolare o legale rappresentante o da procuratore munito dei poteri necessari con
allegata copia fotostatica del documento di identita:

- Allegato “1” — Domanda dipartecipazione.

- Relazione illustrativa, datata e sottoscritta, recante I'oggetto “Preventivo
servizio di gestione della biblioteca del Comune di Saluggia per il periodo:
01.05.2020/30.04.2021” che descriva gli elementi discrezionali specificati al
punto “Condizioni e modalita di partecipazione” (massimo n. 4 facciate A4,
carattere Times New Roman 12, esclusi i curricula)

- Allegato “2” — Preventivo

[13 »

- Allegato “3” - Foglio d’Oneri sottoscritto per accettazione

La domanda potra essere inoltrata con una delle seguenti modalita:

- consegna a mano all'Ufficio Protocollo, dal lun. al ven. h 8.00/h 9.30, in busta chiusa
(nota: indicare sulla busta “Preventivo servizio di gestione della biblioteca del Comune
di Saluggia per il periodo: 01.05.2020/30.04.20217);

- a mezzo PEC all'indirizzo PEC saluggia@cert.ruparpiemonte.it indicando
nell'oggetto “Preventivo servizio di gestione della biblioteca del Comune di Saluggia per
il periodo: 01.05.2020/30.04.20217;

- spedizione tramite servizio postale: fara fede la data di ricezione da parte dell'Ufficio
Protocollo (nota: indicare sulla busta ““Preventivo servizio di gestione della biblioteca
del Comune di Saluggia per il periodo: 01.05.2020/30.04.20217;

Il recapito della domanda entro il termine fissato per la presentazione delle stesse
rimane ad esclusivo rischio dei mittenti, per cui il Comune di Saluggia non assume
responsabilita alcuna qualora, per qualsiasi motivo, la domanda medesima non venga
recapitata entro il termine perentorio sotto indicato. Le domande pervenute in ritardo
non saranno prese in considerazione.

ATTENZIONE: Al fine di verificare il rispetto del termine di presentazione delle
domande faranno fede esclusivamente la data e 'ora di ricezione dell'Ufficio Protocollo
del Comune di Saluggia.
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Trascorso il termine fissato per la scadenza della presentazione delle domande, non &
riconosciuta valida alcuna altra domanda, anche se sostitutiva o aggiuntiva di domanda
precedente.

Si ribadisce che la manifestazione di interesse coincide con la presentazione del
proprio preventivo, che dovra avvenire

Entro le ore 12:00 del giorno 21/02/2020,

In caso di discordanza nel preventivo tra il dato indicato in cifre e quello in lettere,
verra preso in considerazione quello pit favorevole per 'Amministrazione Comunale.

Il preventivo presentato € vincolante per 180 (centottanta) giorni dalla scadenza del
termine per la sua presentazione.

Il Comune di Saluggia si riserva la facolta di procedere all'affidamento anche in
presenza di un solo preventivo, purché valido e ritenuto congruo ad insindacabile
giudizio dell' Amministrazione, nonché di non procedere all'affidamento, qualunque sia
il numero dei preventivi pervenuti (per irregolarita formali, opportunita, convenienza,
ecc.) senza che cio comporti pretesa alcuna da parte dei soggetti interessati.

5. COMUNICAZIONE

Tutte le comunicazioni verranno trasmesse mediante mail o PEC.

6. CONTRATTO

Il contratto verra perfezionato ai sensi dell’art. 32 comma 14 del D. Lgs. 50/2016
tramite trattativa diretta in Mepa.

Il contratto si intendera concluso mediante la sottoscrizione con firma digitale da parte
dell'Amministrazione appaltante del “Documento di Stipula” relativo alla Trattativa
Diretta sul MEPA formulata nei confronti dell'operatore economico individuato per
laffidamento del servizio sulla base dell'offerta contenuta nella lettera di
manifestazione di interesse.

Al contratto non si applica il termine dilatorio previsto dall’art. 32 comma 9 del D. Lgs.
50/2016 e s.m.i., ai sensi del comma 10 lett. b) del medesimo art. 32.

7. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai sensi del D.Lgs. n. 196/2003 “Codice in materiali protezione dei dati personali”
integrato con le modifiche introdotte dal D.Lgs 101/2018 ”Disposizioni per 'adeguamento
della normativa nazionale alle disposizioni del regolamento (UE) 2016/679”, i dati
personali raccolti saranno trattati, con e senza l'ausilio di strumenti elettronici, per
I'espletamento delle attivita istituzionali relative al presente procedimento e agli eventuali
procedimenti amministrativi e giurisdizionali conseguenti (compresi quelli previsti dalla
Legge n. 241/1990 sul diritto di accesso alla documentazione amministrativa) in modo da
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garantirne la sicurezza e la riservatezza e comunque nel rispetto della normativa vigente. I
dati giudiziari, eventualmente raccolti nel corso della procedura ai sensi del D.P.R. n.
445/2000 saranno trattati in conformita al D.Lgs. 196/2003 e successive integrazioni.
Titolare del trattamento e il Comune di Saluggia ed il responsabile € il Dirigente del
Settore Servizi Sociali e Culturali.

8. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Il Responsabile del Procedimento e il dott. Bosica Carlo, Dirigente ad interim del
Settore Servizi Sociali e Culturali.

9. RICHIESTA DI INFORMAZIONI

Per informazioni & possibile contattare telefonicamente il Comune di Saluggia area
Amministrativa 0161/480112 int. 3 oppure scrivere al seguente indirizzo:

saluggia@cert.ruparpimente.it
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