Comune di SALUGGIA
(Prov. VERCELLI)

Elenco dei procedimenti amministrativi generali

(comuni a tutti i settori ed uffici dell’Ente)

Legenda:

CIL — Comunicazione Inizio Lavori

SCIA — Segnalazione Certificato Inizio Attivita
DIA — Dichiarazione Inizio Attivita (edilizia)

SA - Silenzio/Assenso

SR - Silenzio/Rifiuto

AT — Attivita che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con I'adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA — TUTTE LE P.O. COMPETENTI PER MATERIA
E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Telefono 0161480112 ...cceiiiiiiiiiiecie e

PEC saluggia@cert.ruparpiemonte.it .......eeeeeeiiviiiiiiieeeeeeiinieeeees
RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): GAIATO ANTONELLA

E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Telefono 0161480112 .. oo et

PEC saluggia@cert.ruparpiemMOonte.it ....vveveeeeeeeeeireiiiiieeeee e




dove
possibile il
. H link alla
U.O.: a seconda della materia A
di
Ad Dia riferimento
istanza | scia | Termine .
N° Oggetto del Normativa di di cil finale Decorrenza Responsabile Responsabile Modulo Note
procedimento riferimento parte sa (in termine provvedimento procedimento Servizio on line
si sr giorni)
no at
. Funzionario Responsabile
Accesso ai _mnmnmmm /N\w:: L Dalla data di Incaricato di procedimento
1 documenti P o Sl SR 30 presentazione della P.O.del settore individuato dalla P.O.
Regolamento Diritto
amministrativi di accessa richiesta competente per competente per
materia materia
Mﬁ%ﬂ:‘%mwzﬁ_ & Ww@mwwvmw\moom Funzionario Responsabile
: .. : Incaricato di procedimento Termine finale riferito
2 forniture di WMWO_MM,_NMMMAWQ. le NO SR 30 Dal <ﬂmﬁwﬂwwnm=m P.O.del settore | individuato dalla P.O. all'aggiudicazione
importo inferiore a | acquisizioni in che ha indetto la oo3umﬁﬁm:%m per definitiva
40.000,00 euro economia gara materia
Affidamento
previa Uﬁﬁom_m.acﬁm W.mewwvmw\ 2006 Funzionario Responsabile
negoziata ai : - ; Incaricato di procedimento Termine finale riferito
3 servizi e forniture | 2PR 207/2010 NO  |sr 30 Dal verificarsi della | p &y yoi'cettore | individuato dalla P.O. allaggiudicazione
c. Regolamento per le necessita . 2%
di importo acquisizioni in che ha indetto la oovanm:wm per definitiva
inferiore economia gara materia
a 40.000,00 euro
Affidamento di
servizi e forniture Responsabile
di importo pari o | D.Lgs. 163/2006 L procedimento
superiore a (ant, 126) ﬁwmﬂmmﬁw_.% individuate dalla P.0. Termine finale riferito
4 40.000,00 euro ed | PR 2072010 1 no ISR 50 Dalverificarsi della | p 5 el settore |~ COMPEteNte per allaggiudicazione
e = Regolamento per le necessita PN materia/ANCHE 299
_B.mm_._oﬂm a acquisizioni in che ha indetto la SUPPORTO definitiva
200.000,00 euro | economia gara ESTERNO
tramite cottimo ALLENTE

fiduciario

" Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi

on-line.
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Affidamento di
lavori servizi e

Responsabile
procedimento

forniture in Funzionario L
: : individuato dalla P.O. . e
; e . Incaricato di Termine finale riferito
economia Dal verificarsi della competente per R ke
g - D.Lgs 163/2006 NO SR 30 S oﬂ.mommmrmawﬁwﬂwm materia ANCHE MMMMmccma_omN_o:m
procedura gara SUPPORTO
iat ESTERNO
HQON_W a ALL’ENTE
elematica
Affidamento di A
servizi e forniture xMwwmﬂwwﬂﬁ_m
di importo Anelenao individuato dalla PO, Termine finale riferi
: . . ine finale riferito
inferiore alla D.Lgs 163/2006 NO 50 Dal verificarsi della | p o 4ol settore competente per allaggiudicazione
soglia SR HECESSIE che ha indetto la materia ANGHE definitiva
comunitaria SUPFORTO
) gara
t it d ESTERNO
—.NJJ—.\_H € procedura ALL'ENTE
aperta
Affidamento di )
servizi e forniture xmmuMammc_hm
di _BUo:o Funzionario __ Pprocedimento
inferiore alla Dal verificarsi della Incaricato di _:Q_<_a:mnw aw__m O Temiine findle ifeiito
. D.Lgs 163/2006 NO 50 il P.O.del settore compeiana per all'aggiudicazione
soglia SR necessita che: halindele | materia ANCHE definitiv.
comunitaria, gara m%mﬂﬂﬂﬂq% s
qmﬂB_Mﬁm procedura ALLUENTE
ristretia
>ﬁ2QN3m3ﬁO di Responsabile
et Funzionario | oSl o
. . Incaricato di o Termine finale riferito
superiore alla D.Lgs 163/2006 NO 60 Dal verificarsi della | p & ye| settore CRMPEIENES pEr allaggiudicazione
necessita " materia ANCHE 99
momzm comunitaria SR che ha indetto la SUPPORTO definitiva
tramite procedura gara ESTERNO
aperta ALLENTE
Affidamento di .
servizi e forniture mm%wﬂmgﬁm
di importo Punzionario _sa_,mmocomwo_ﬁm_:mnﬂu (0]
superiore alla Dal verificarsi della \ncarcata di tente per Terune finale riferits
P . D.Lgs 163/2006 NO 60 o P.O.del settore competente per all'aggiudicazione
soglia SR necessita A materia ANCHE S
L che ha indetto la SUPPORTO definitiva
comunitaria, gara
tramite procedura e
P ALL'ENTE

ristretta
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10

Comunicazione
esclusione
concorrente da
gara

D.Lgs 163/2006
(art. 79)

NO

AT

Dall'esclusione

Responsabile
procedimento

individuato dalla P.O.

competente per
materia ANCHE
SUPPORTO
ESTERNO
ALL'ENTE

11

Aggiudicazione
Definitiva

D.Lgs. 163/2006
(art. 11)
Dlgs. 267/2000

NO

SA

30

Da aggiudicazione
provvisoria

Funzionario
Incaricato di
P.O.del settore
competente per
materia

Responsabile
procedimento

individuato dalla P.O.

competente per
materia ANCHE
SUPPORTO
ESTERNO
ALL'ENTE

Salvo i tempi legati
alla conclusione del
procedimento di
verifica del possesso
dei requisiti (in capo
all'Ufficio Segreteria)

12

Comunicazioni
relative
all’avvenuta
aggiudicazione

D.Lgs 163/2006
(art. 79)

NO

AT

Da aggiudicazione
definitiva

Responsabile
procedimento

individuato dalla P.O.

competente per
materia ANCHE
SUPPORTO
ESTERNO
ALL'ENTE

13

Comunicazioni
obbligatorie
alllAVCP sulle fasi
delle procedure di
affidamento dei
contratti pubblici

D.Lgs 163/2006

AT

Entro i

termini

stabiliti
dallAVCP

Dal verificarsi
dell’evento
(pubblicazione,
aggiudicazione,
contratto, ecc.)

Responsabile
procedimento

individuato dalla P.O.

competente per
materia ANCHE
SUPPORTO
ESTERNO
ALL'ENTE

14

Stipula contratto

D.Lgs. 163/2006
(art. 11)

NO

90

Da efficacia
aggiudicazione
definitiva

Funzionario
Incaricato di
P.O.del settore
competente per
materia

Funzionario
Incaricato di P.O.del
settore competente
per materia ANCHE

SUPPORTO

ESTERNO

ALL’ENTE

Non prima di 35 giorni
da aggiudicazione
definitiva

15

Consegna lavori,
forniture, servizi

DPR 207/2010 (art.

153)

NO

30

Dalla stipula del
contratto

Responsabile
procedimento
individuato dalla
P.O. competente
per materia ANCHE
SUPPORTO
ESTERNO
ALL'ENTE

Dopo efficacia del
contratto
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D.Lgs 163/2006

Responsabile
procedimento
individuato dalla P.O.

Consegna lavori, @t 11) Da efficacia tent
. N ) G = competente per
16 63;.58_ serviziin | fog 207/2010 (art, 10 mmw_mm%mm_%:m materia ANCHE
via d urgenza 302) SUPPORTO
ESTERNO
ALL'ENTE
Il termine comprende
Dalla data di ricezione Funzionario Responsabile la verifica/esame
EQEQmNmo:m di D.Lgs 267/2000 30 delle fatture, parcelle, Incaricato di procedimento della documentazione
17 Regolamento di Si note e/o P.O.del settore individuato dalla P.O. contabile; nel termine
spesa contabilita documentazione competente per competente per & effettuata
contabile materia materia I'acquisizione d’ufficio
del DURC
Responsabile
procedimento
Dichiarazione Dalla data di individuato dalla P.O.
s DPR 162/1973 (art. Wl __ competente
18 stragiudiziale del | 75 ;) s AT 30 ﬂ_om,\,_mﬂmmmm%__m == per materia ANCHE
terzo SUPPORTO
ESTERNO
ALL'ENTE
Pubblicazione
modulistica Funzionario Responsabile
: : ; Incaricato di procedimento
19 aggiornata dei NO AT 15 Da esigenza P.O.del settore | individuato dalla P.O.

vari procedimenti
nella sezione
“moduli”

aggiornamento

competente per
materia

competente per
materia
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Comune di SALUGGIA
(Prov. di Vercelli)

Elenco dei procedimenti amministrativi generali

Ufficio Elettorale - Giudici Popolari

Legenda:

CIL — Comunicazione Inizio Lavori

SCIA — Segnalazione Certificato Inizio Attivita
DIA - Dichiarazione Inizio Attivita (edilizia)

SA - Silenzio/Assenso

SR - Silenzio/Rifiuto

AT — Attivita che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con I'adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA (SEGRETARIO COMUNALE): GAIATO ANTONELLA
E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Telefono 0161480112 ...

PEC saluggia@cert.ruparpieMOnte.it coueereveeeeeeeeee e eeiiee
RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): GAIATO ANTONELLA

E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte.it
Telefono 0181480112 ... ... e

PEC saluggia@cert.ruparpiemMonte.it ....oeeeeeiiiiiiiiiiee e




N.B. :Inserire e —
dove
possibile il
W P = ek = link alla
U.O.: Ufficio Elettorale — Giudici Popolari modulistica
di
Dia riferimento
Ad . I \
istanza =l *
N° Oggetto del Normativa di di parte cil Termine finale | Decorrenza Responsabile Responsabile Modulo Note
procedimento riferimento Mm sa (in giorni) termine provvedimento procedimento Servizio on line
i sr
at
Autenticazione
sottoscrizioni liste Dalla data
1 elettorali, proposte di AT In tempo reale presentazione | GAIATO FASSIO
legge d'iniziativa lista
popolare
GAIATO FASSIO
Legge n. 53/1990,
Rilascio certificazioni | DPR n. 570/1960,
elettorali sottoscrittori | DPR n.361/1957, Il termine di conclusione
liste candidati, D.Lgs. n. 533(1993, Dalla data della varia dalle 24 alle 48 ore
2| referendum, e Legge . 108/1968; sl In tempo reale richiesta dalla richiesta, in base al
proposte di legge Legge n. 122/1951, tipo di consultazione.
d'iniziativa popolare Legge n.352/1970,
Legge n. 18(1979.

GAIATO FASSIO Il rilascio del modulo &
immediato ed &
disponibile anche nel sito
web del Comune. Il
termine conclusivo e nel
mese di febbraio quando
l'ufficiale elettorale

) o ; rocede
Presidenti di seggio proceat
3 elettorale - richiesta Legge n. 53/1990 AT In tempo reale Dalls data-dslla 2l aggomameno

di iscrizione all'Albo

richiesta

dell’'albo sulla base delle
comunicazioni pervenute
dalla Corte d’Appello. In
occasione di elezione
entro il 30° giorno
antecedente la
votazione la Corte
d'Appello nomina i
Presidenti di seggio.

" Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line.
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GAIATO FASSIO
Il rilascio del modulo &
immediato ed &
disponibile anche sul sito
web del Comune. Il
termine di conclusione &
gennaio. Le domande
vengono sottoposte
Scrutatori di seggio all'esame della
elettorale — richiesta | Legge n. 95/1989 AT In tempo reale Um__Mnﬂwmﬁmﬁmm__m Commissione Elettorale
iscrizione all'Albo Comunale nel mese di
gennaio di ogni anno.In
occasione di elezioni, tra
i125° e 20° giorno
antecendente la
votazione, la C.E.C.
procede alla nomina
degli scrutatori.
Rilascio nuova AT Dalla data della GAIATO FASSIO
tessera elettorale e DPR 299/2000 In tempo reale b
: richiesta
duplicato
Rilascio copie liste D.P.R. AT Um__m. amﬁm della GAIATO FASSIO
N.223/1967 richiesta
. DPR n. 361/1957 Jirtemporrazls GAIATO FASSIO
Annotazione di voto DPR 3. 570/1960 AT se corredata da Dalla data della
assistito Legge .: 17/2003 aoocam:ﬁmn.mo:m richiesta
necessaria
GAIATO FASSIO

Revisione dinamiche
:iscrizioni e
cancellazioni liste
elettorali

D.P.R.
N.223/1967

Secondo termini
di legge

Nei mesi di gennaio e
luglio di ogni anno-1#
decade per le
cancellazioni ultima
decade per le iscrizioni -
Le stesse operazioni si
eseguono in occasione
di consultazioni elettorali,
dette “dinamiche
straordinarie” con termini
piu ristretti, modalita e
procedure differenziate a
seconda del tipo di
consultazione e delle
istruzioni impartite dal
Ministero Interno
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GAIATO FASSIO
‘e i i I* revisione semestrale:
MMKM%:M ww,ﬁmm:m__. adempimenti da febbraio
9 |elettorale D.P.R. Secondo termini a giugno di ogni anno I1*
om:om__mN_mo:_ - N.223/1967 di legge revisione semestrale
irreperibilita P adempimenti da luglio a
dicembre
s AT GAIATO FASSIO
Comunicazioni dati
revisioni e DPR
10 | adempimenti vari alla z.mwm} 067 In tempo reale Trasmissione pec
Prefettura, Procura e ’
S.E.C.
Assegnazione spazi Adempimento previsto in
destinati all'affissione occasioni di
di materiale per la - consultazioni elettorali.
Legge n. 212 Dalla ricezione
propaganda elettorale " %m@m modificata comunicazione Giunta _.m legge prevede che la
11 | da parte di chi non " GAIATO giunta comunale
: con Legge n. delle liste Comunale AR . S
partecipa 130/1975 ammesse ripartisca gli spazi tra il
direttamente alla 33° ed il 30° giorno
consultazione precedente a quello
elettorale fissato per le elezioni
Termine di conclusione
Giudici popolari: dal mese di aprile al
aggiornamento degli - mese di agosto degli
12 | albi di Corte di Assise | Legge n. 287/1951 AT | Secondo termini FASSIO anni dispari. Nel mese di

e di Corte di Assise
d’'Appello

di legge

ottobre |'Ufficio trasmette
per competenza gli
elenchi al Tribunale.
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Comune di SALUGGIA
(Prov. Vercelli)

Elenco dei procedimenti amministrativi generali

Ufficio Personale

Legenda:

CIL — Comunicazione Inizio Lavori

SCIA — Segnalazione Certificato Inizio Attivita
DIA — Dichiarazione Inizio Attivita (edilizia)

SA - Silenzio/Assenso

SR - Silenzio/Rifiuto

AT — Attivita che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con I'adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA (SEGRETARIO COMUNALE): GAIATO ANTONELLA
E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Telefono 0161480112 ..o

PEC saluggia@cert.ruparpiemonte.it .....coooeeiiieiiiiiiiieeiieeinennnn.
RESPONSARBILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): GAIATO ANTONELLA

E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Telefono 0181480112 ...oveeieieeeeeeeee e

PEC saluggia@cert.ruparpiemMonte.it ..cooveeeeeeeeveeiiiineeeeeevviiieieeeees




N.B. :Inserire

dove
possibile il
0 11 link alla
U.O.: Ufficio Personale BB
di
Dia riferimento
Ad .
istanza di =es _<_on:_o*
o Oggetto del Normativa di cil | Termine finale . Responsabile Responsabile
N . e . parte .. Decorrenza termine . 5 Servizio on Note
procedimento riferimento si sa (in giorni) provvedimento procedimento i
> - ine
at
Revisione dotazione D. Lgs. 267/2000 art. 31 dicembre di o Giunta
1 organica 89 D ogni anno - Comunale GAIRTE ANTORNELLA
. entro termine
Programmazione : ; .
2 | triennale del fabbisogno | D.Lgs.n.165/2001 | NO approvazione == i GAIATO ANTONELLA Aacmipimento
bilancio di Comunale annuale
del personale S
previsione
entro termine
Ricognizione eccedenze approvazione — Giunta Adempimento
g ed esuberi Legge n. 183/2011 NG bilancio di Comunale GAIATO ANTONELLA annuale
previsione
Approvazione Piano T . .
S L D.Lgs.n.165/2001 20 febbraio di s Giunta Adempimento
4 M__um_w _u>w_o:_ Pestive D.Lgs.n.198/2006 Ne ciascun anno - Comunale GAIATO ANTONELLA annuale
Approvazione
convenzioni per
gestione in forma D. Lgs. 150/2009, Consigiic
5 | associata art. 30 NO Da scadenza incarico OoEEmm_m GAIATO ANTONELLA
dell’Organismo D. Lgs. n. 267/2000
Indipendente di
Valutazione (OIV)
Approvazione Piano Da approvazione Giunta Adempimento
B della Performance D. Lgs. n. 150/2009 NO bilancio di previsione Comunale GRIATE ANTONELLA annuale
Approvazione Relazione 30 giugno di Giunta Adempimento
7 sulla Performance D Lge. n. 15012009 NO ciascun anno Comunale GAIATO ANTONELLA annuale
Approvazione progetti .
- D.Lgs. 468/1997 Da scadenza Giunta
8 | per lavoratori D.Lgs. 81/2000 NO 60 progetti Comunale GAIATO ANTONELLA

socialmente utili (L.S.U.)
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Concorso/selezione

Da esecutivita

9 pubblica per assunzione | Regolamento degli NO delibera GAIATO ANTONELLA | GAIATO ANTONELLA
di personale di ruolo o a | impieghi programmazione
tempo determinato fabbisogno
Da esecutivita
10 Stipulazione contratti di | Regolamento degli NO AT provvedimento GAIATO ANTONELLA | GAIATO ANTONELLA
lavoro impieghi approvazione
graduatoria
Progressioni Da
1 mno:o.B_m.:m orizzontali | D.Lgs. n. 150/2009, NO sottoscrizionecontratto GAIATO ANTONELLA | GAIATO ANTONELLA Salvo i limiti di
e verticali del personale | CCNL desaiirits intaarativo legge
dipendente 9
Comunicazione
12 Denuncia infortunio S| AT Da ricezione TIOZZO LORENA TIOZZO LORENA telematica
INAIL certificato infortunio all'INAIL e
all'Autorita P.G.
1g | €estene-aspetialive, | CONL.gecords NO . - TIOZZOLORENA | TIOZZO LORENA
distacchi sindacali quadro
00.Ss.
A Come da
Certificazione spese ; Come da
1% distacchi sindacali s AT m:.oo_m.a circolare ministeriale TIOZZO LORENA TIGZZO LORENA
ministeriale
N _ - Comunicazione
Comunicazione CCNL accordo Almeno 2 giorni Da data fruizione :
15 permessi sindacali quadro NO AT prima permesso TIOZZO LORENA TIOZZO LORENA W.wm%:rﬂ.om alla
Comunicazione
Comunicazione A1 marzo.di oani telematica alla
16 | permessi Legge Legge 104/1992 NO AT 9 == TIOZZO LORENA TIOZZO LORENA PERLA -
anno :
104/1992 adempimento
annuale
Comunicazione
. ; telematica alla
17 O.oBc:_om.N_o:m assenze | Lgs. n. 150/2009 NO AT Da scadenza ciascun TI0ZZ0 LORENA TIOZZO LORENA PERLA —
dipendenti mese :
adempimento
mensile
Comunicazione INPS m,_uacﬂomuo:m
retribuzioni imponibili e Da scadenza ciascun | TIOZZO LORENA TIOZZO LORENA el
18 g o NO AT allINPS -
periodi di servizio mese d » t
(DMA2) adempimento
mensile
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Compilazione e

Come da

Come da circolare

TIOZZO LORENA

TIOZZO LORENA

Adempimento

19 w s TUIR NO AT circolare Agenzia .
trasmissione MOD.770 delle Entrate- Agenzia delle Entrate annuale
Compilazionee 16 febbraio di _ TIOZZO LORENA TIOZZO LORENA Adempimento
20 | trasmissione denuncia NO AT . == |
INAIL ogni anno annuale
Compilazione e Come da . ;
21 | trasmissione TUIR NO AT | circolare Agenzia | ,S0me dacircolare | TIOZZO LORENA TIOZZO LORENA e B
MOD.UNICO IVA/IRAP delle Entrate g
Compilazione e
5o | trasmissione CUD E TUIR NO AT 28 febbraio di — TIOZZO LORENA TIOZZO LORENA Adempimento
CERTIFICAZIONI ogni anno annuale
REDDITI
Compilazione e Dalla
23 trasmissione MODELLO NO AT richiestainteressato, TIOZZO LORENA TIOZZO LORENA
PAO4 e MODELLO datore di lavoro,
350P INPDAP
Compilazione e :
24 | trasmissione MODELLO NO AT Da cessazione TIOZZO LORENA TIOZZO LORENA
rapporto lavoro
TFRA1
Elaborazione ed
erogazione mensile . . . . — TIOZZO LORENA TIOZZO LORENA Adempimento
25 stipendi e redditi CCNL vigenti NO 26 di ogni mese rensile
assimilati
TIOZZO LORENA - TIOZZO LORENA -
. GAIATO ANTONELLA | GAIATO ANTONELLA .
26 | Sontrollo gestione CCNL vigenti NO AT | Intempo reale - ~TORASSOLIVIO- | - TORASSO LIVIO - AP
P PEROLIO OMBRETTA | PEROLIO OMBRETTA q
- MARIN LINDA - MARIN LINDA
Richiesta visite fiscali Da ricezione
27 dormicilian D. Lgs. 150/2009 NO AT In tempo reale certificato di malattia GAIATO ANTONELLA | GAIATO ANTONELLA
. . TIOZZO LORENA - TIOZZO LORENA - Ademplrsnte
Autorizzazione Entro 31 GAIATO ANTONELLA | GAIATO ANTONELLA annuale e
28 | all'effettuazione di CCNL vigenti NO gennaio di ogni == - TORASSO LIVIO - - TORASSO LIVIO - louldazistic
lavoro straordinario anno PEROLIO OMBRETTA | PEROLIO OMBRETTA qu:mmzm_m
- MARIN LINDA - MARIN LINDA
29 Mobilita individuale Regolamento di S| 30 Dalla domanda Giunta Comunale GAIATO ANTONELLA

esterna in entrata

mobilita

dell'interessato
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Mobilita individuale

Dalla domanda

30 esterna in uscita R.0.U.S. Sl 30 dellintersssata Giunta Comunale GAIATO ANTONELLA
Richieste cessioni
31 | quinto, ricongiunzioni, AT Ralladomands TIOZZO LORENA TIOZZO LORENA
: dell'interessato
riscatto
Comunicazione
Redazione della Come da telematica alla
32 | relazione al conto D. Lgs. 165/2001 NO SR decreto oﬁwmﬂmmgo TIOZZO LORENA TIOZZO LORENA RGS —
annuale del personale ministeriale adempimento
annuale
Comunicazione
. Come da telematica alla
33 |Redazione Conto | p1gsn165/22001 | NO SR decreto Come da decreto TIOZZO LORENA TI0ZZO LORENA RGS —
P ministeriale adempimento
annuale
Rimborso oneri
retributivi al datore di Art. 80 D. Lgs. Dalla richiesta
a4 lavoro degli 267/2000 Bl SR del datore di lavoro TIQEZQ LORENA TIOZZ0 LORENA
amministratori
S Da richiesta
Convocazioni riunioni . : GAIATO ANTONELLA | GAIATO ANTONELLA
35 con 00.SS. CCDI vigente NO AT Oo.m%. o Segretario - TIOZZO LORENA - TI0ZZO LORENA
omunale
Verbalizzazione riunioni . Da GAIATO ANTONELLA | GAIATO ANTONELLA
36 | con 00.SS. GCD) wigsite NO AT svolgimentoaudizione | -TIOZZO LORENA | - TIOZZO LORENA
Verbalizzazione
audizioni presso Ufficio Da svolgimento
37 Procedimenti Disciplinari D. Lgs. n. 150/2009 | NO AT audizione GAIATO ANTONELLA | GAIATO ANTONELLA
(UPD)
Entro termine
Determinazione fondo : : approvazione o
38 fisorse decentrate CCNL vigenti NO bilancis di == TIOZZO LORENA TIOZZO LORENA
previsione
Elaborazione ipotesi Entro 30
39 |contratto decentrato | D. Lgs. n. 150/2009 | \q AT | novembre di == TIOZZO LORENA TIOZZO LORENA
integrativo e relazione CCNL alaseun anne
tecnico-finanziaria
Autorizzazione alla
sottoscrizione del D. Lgs. n. 150/2009 Da sottoscrizione .
4 contratto decentrato CCNL NG preintesa CCDI Giunta Comunale GAIATO-ANTANELLA
integrativo
Trasmissione CCDI - i .
41 | sottoscritto e relazioni | D: Lgs- - 15012009 | ey AT Da sottoscrizione | g|AT0 ANTONELLA | MAZZUCATO ANNA Triemissine e

allARAN

CCNL

definitiva CCDI

PEC
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42

Pubblicazione tassi
assenza personale
dipendente nella
sezione
“Amministrazione
trasparente”

Legge 190/2012
D. Lgs. 33/2013

NO

AT

Da scadenza ciascun
trimestre

TIOZZO LORENA -
GAIATO ANTONELLA
- TORASSO LIVIO -
PEROLIO OMBRETTA
- MARIN LINDA

TIOZZO LORENA -
GAIATO ANTONELLA
- TORASSO LIVIO -
PEROLIO OMBRETTA
- MARIN LINDA

43

Pubblicazione compensi
amministratori nella
sezione “Trasparenza”

Legge 190/2012
D. Lgs. 33/2013

NO

AT

Da inizio mandato

TIOZZO LORENA

TIOZZO LORENA

44

Pubblicazione contratti
decentrati e relazioni e
tabella 15 nella sezione
“Amministrazione
trasparente”

Legge 190/2012
D. Lgs. 33/2013

NO

AT

Da sottoscrizione
contratto

GAIATO ANTONELLA

MAZZUCATO ANNA

45

Pubblicazione curricula
titolari Posizione
Organizzativa e
Amministratori nella
sezione
“Amministrazione
trasparente”

Legge 190/2012
D. Lgs. 33/2013

NO

AT

Da inizio mandato

GAIATO ANTONELLA

MAZZUCATO ANNA

46

Pubblicazione
compenso e curriculum
Segretario Comunale
nella sezione
““Amministrazione
trasparente”

Legge 190/2012
D. Lgs. 33/2013

NO

AT

Da inizio incarico

GAIATO ANTONELLA

MAZZUCATO ANNA

47

Pubblicazione dati
premialita P.O. e
dipendenti nella sezione
““Amministrazione
trasparente”

Legge 190/2012
D. Lgs. 33/2013

NO

AT

Da attribuzione
premialita

GAIATO ANTONELLA

MAZZUCATO ANNA

Adempimento
annuale

48

Pubblicazione
compenso e curriculum
Organismo Indipendente
di Valutazione (OIV)
nella sezione
“Amministrazione
trasparente”

Legge 190/2012
D. Lgs. 33/2013

NO

AT

Da inizio incarico

GAIATO ANTONELLA

MAZZUCATO ANNA

49

Pubblicazione codici
disciplinari e codici di
comportamento nella
sezione
“Amministrazione
trasparente”

Legge 190/2012
D. Lgs. 33/2013

NO

AT

Da adozione

GAIATO ANTONELLA

MAZZUCATO ANNA
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50

Pubblicazione Piano e
Relazione sulla
Performance nella
sezione
“Amministrazione
trasparente”

Legge 190/2012
D. Lgs. 33/2013

NO

AT

Da adozione
provvedimento

GAIATO ANTONELLA

MAZZUCATO ANNA

Adempimento
annuale
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Comune di SALUGGIA
(Prov. Vercelli)

Elenco dei procedimenti amministrativi generali

Ufficio Polizia Mortuaria

Legenda:

CIL — Comunicazione Inizio Lavori

SCIA — Segnalazione Certificato Inizio Attivita
DIA — Dichiarazione Inizio Attivita (edilizia)

SA - Silenzio/Assenso

SR - Silenzio/Rifiuto

AT — Attivita che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con I'adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA ( SEGRETARIO): GAIATO ANTONELLA

E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte.it

TelefonO U e

PEC saluggia@cert.ruparpiemonte.it

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): SEGRETARIO COMUNALE
E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Telefono 0161/480112 ..o

PEC saluggia@cert.ruparpiemonte.it



N.B. :Inserire

dove
possibile il
. HPA T=r1 H link alla
U.O.: Ufficio Polizia Mortuaria e
di
Dia riferimento
Ad .
istanza di scla _<_oa:_o*
o Oggetto del Normativa di cil Termine finale Decorrenza Responsab. Responsabile .
N . e parte et ; ; : Servizio on Note
procedimento riferimento R sa (in giorni) termine Provvedim. procedimento .
si o line
no
at
;| numazioni e tumulazioni; | DPR 285/1990 Secondotermini | DAl GAIATO BARBERO
cremazioni L.R. di legge a ANTONELLA A./[FASSIO C
eCcesso
5 Estumulazioni ed DPR 285/1990 Dalla data della GAIATO BARBERO Termine
esumazioni straordinarie | L.R. richiesta ANTONELLA A.JFASSIO C indicativo

" Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line.
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Comune di SALUGGIA
(Prov. VERCELL])

Elenco dei procedimenti amministrativi generali

Ufficio Affari Generali

| r———

Legenda:

CIL — Comunicazione Inizio Lavori

SCIA — Segnalazione Certificato Inizio Attivita
DIA — Dichiarazione Inizio Attivita (edilizia)

SA — Silenzio/Assenso

SR - Silenzio/Rifiuto

AT — Attivita che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con I'adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA (SEGRETARIO): GAIATO ANTONELLA
E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Telefono 01614801142.......ceeueeiieeeeeeee e
PEC saluggia@cert.ruparpiemonte.it ...............c.ccooveeereeeeereennnn

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): SEGRETARIO COMUNALE
E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Telefono 0161480112

PEC saluggia@cert.ruparpiemonte.it




N.B. :Inserire

o = = dove
U.O.: Ufficio Affari Generali ossibile il
link alla
modulistica
di
Dia riferimento
Ad . oo T
istanza o _<_oo_:_o*
s ; Normativa di : cil | Termine finale Decorrenza Responsabile del Responsabile iy :\
N Oggetto del procedimento i di parte SR . : - Servizio o Note
riferimento g sa (in giorni) termine provvedimento procedimento i
o & ine
at
Regolamento Produzione da
: : : comunale di parte
4 [Rilascio nuovo contratto di polizia mortuaria | g AT 90 dellinteressato | TIOZZO LORENA | VACCHINO RENATA
concessione cimiteriale :
LR n. della prescritta
DPR 285/1990 documentazione
- Dalla-data
ione-i innevi Rogolamanty No fichiesta-di
2 Gestione-iterper-rinnovi &5 o-di AT 480
concessioni-cimiteriali-scadute lizi . rinnove-della
po coneessione
Gestione rimborsi tariffe di
: S Regolamento i i
g |Concessianecimitefiall incase: | .o ate i sI SR 90 Dalla richiesta da | 1145771 ORENA | VACCHINO RENATA
di rinuncia da parte olizia mortuaria parte utente
dell’interessato P
Gestione polizze: pagamenti
premi, inoltro copie polizze, VACCHINO
comunicazione dati per Contratto di Dalla richiesta GAIATO
4 conguaglio premi, inoltro assicurazione RO ol 30 dell’Ente ANTONELLA RENATA \>_<—_4>2N>Ncoo>._.o
comunicazioni dati per rinnovo
polizze, ecc.
Gestione adempimenti NO entro il 30 aprile . Adempimento
5 anagrafe tributaria D.P.R. 605/1973 AT di ogni anno == TIOZZO LORENA TIOZZO LORENA sninlale
Anagrafe delle prestazioni —
o D.Lgs. 165/2001 :
g |Camunicazione compenss | f'ee comma | NG AT 180 Daerogazione | 114776 ORENA | TIOZZO LORENA

al’amministrazione di
appartenenza

11

compenso
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Anagrafe delle prestazioni —
Comunicazione al dipartimento

D.Lgs. 165/2001

7 | della funzione pubblica degli | — art. 53, comma | NO AT 15 giomni Da omwmwﬂ_ﬂmao TIOZZO LORENA TIOZZO LORENA
incarichi conferiti o autorizzati | 12 £e
ai propri dipendenti
Anagrafe delle prestazioni — .
I Akt D.Lgs. 165/2001 Entro il 30 ;
Comunicazioni al dipartimento . - : . Adempimento
8 della funzione pubblica —art. 53, comma | NO AT giugno di ogni == TIOZZO LORENA TIOZZO LORENA anhuale
- 13e 14 anno
compensi
Anagrafe delle prestazioni —
Comunicazioni al dipartimento .
: 3 . | D.Lgs. 165/2001 Entro il 30 .
della funzione pubblica elenchi NO ; : . . Adempimento
9 collaboratori esterni e soggeti Mme;m%. comma AT m_ccmw an_v ogni == TIOZZO LORENA TIOZZO LORENA ARG
cui sono affidati incarichi di n
consulenza
- . Entro data di .
10 | Decreti di nomina delle D.Lgs. 267/2000 |\ o seadenza df agi — Sindaco pro
posizioni organizzative art. 107 incarico tempore
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Comune di SALUGGIA
(Prov.Vercelli)

Elenco dei procedimenti amministrativi generali

Ufficio Anagrafe

Legenda:

CIL — Comunicazione Inizio Lavori

SCIA — Segnalazione Certificato Inizio Attivita
DIA — Dichiarazione Inizio Attivita (edilizia)

SA — Silenzio/Assenso

SR - Silenzio/Rifiuto

AT — Attivita che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con I’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA (SEGRETARIO COMUNALE): GAIATO ANTONELLA
E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Telefono 0161480112 ..o

PEC saluggia@cert.ruparpiemonte.it .....cccccveviiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeins
RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): GAIATO ANTONELLA

E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Telefono 0161480112 ..o




N.B. :Inserire —_
dove
possibile il
U.O.: Ufficio Anagrafe link alla
modulistica
di
Dia riferimento
Ad .
istanza saa Termine *
o Oggetto del Normativa di L cil A . Responsabile Responsabile Modulo
N . e . di parte finale Decorrenza termine . . . ) Note
procedimento riferimento . sa e provvedimento procedimento Servizio on line
si (in giorni)
sr
no
at
DPR n. 223
i 30.5.1989
Cancellazioni per . _
: : Legge n. 1228/1954, Ricevimento da altro
1 Mﬂ%mﬂwo:m ad altro Circolars Ministero AT Comune GAIATO BARBERO /FASSIO
dell'Interno n. 9 del
27.04.2012

legge n. 1228/1954,

Gangellaziori per DPR n. 223/1989, Dalla data dellevento GAIATO BARBERO /FASSIO

Ierepenibilita circolari ministeriali
Cancellazioni di
stranieri per mancato Trascorsi 6 mesi dalla
3 | rinnovo della DPR n. 223/1989 scadenza del permesso di GAIATO BARBERO /FASSIO
dichiarazione di dimora soggiorno
abituale

Iscrizioni anagrafiche
per immigrazione da
altro Comune,

4 | dall'estero (esclusi
cittadini UE) o per
ricomparsa da
irreperibilita

Legge n. 1228/1954 i s
DPR n.223/1989 SA Dalla data della richiesta GAIATO BARBERO /FASSIO

Iscrizioni anagrafiche di
cittadini UE per
immigrazione

5 MMMMMMM% et wm._wmz.m.mw@wwmﬂ SA Dalla data della richiesta GAIATO BARBERO /FASSIO
irreperibilita (con
verifica della regolarita
del soggiorno)

" Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line.
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Cambio di abitazione

DPR n.223/1989

6 allinterno del Comune | D.Lgs n. 30/2007 SA Dalla data della richiesta GAIATO BARBERO /FASSIO
Rinnovo della
L ; 5 e DPR n.223/1989 Dalla data della
7 a_o.:_mﬂmN_o:m di a._B.o_.m DM 18.12.2000 SA dichiarazions GAIATO BARBERO /FASSIO
abituale per stranieri
Rettifiche delle
8 | generalita richieste da | DFR 1-223/1988 Dalla data della richiesta GAIATO BARBERO /FASSIO
2 DM 18.12.2000
stranieri
Rilascio certificazioni
9 | anagrafiche richieste DPR n. 223/1989 AT Dalla data della richiesta == BARBERO /FASSIO
allo sportello
Autenticazione di copie, | DPR 445/2000 e . —
10 | foto e sottoscrizioni leggi speciali AT Dalla data della richiesta BARBERO /FASSIO
Rilascio certificazioni
anagrafiche richieste BARBERO /FASSIO
11 | per iscritto e di DPR n. 223/1989 AT Dalla data della richiesta ==
certificazioni pregresse
con ricerca d’archivio
Conferma dati
b . .. | DPRn. 223/1989 I
12 m.:m.nﬂmﬂ_o_ mcﬁo.om:_ﬁ._omﬁ._ DPR 445/2000 AT Dalla data della richiesta == BARBERO /FASSIO
richiesti da enti e privati
Rilascio e proroga della | TULPS n. 773/1931 o .
13 | carta didentita circolari ministeriali Al Dalla data dslla richiesta == BARBERO /FASSIO
Attribuzione di nuovo
14 | numero civico e cambio Liagga i, 1226/1954 AT Dalla data della richiesta == BARBERO /FASSIO
h - < DPR n. 223/1989
di numerazione civica
Attribuzione di nuovo Legge n. 1228/1954 Giunta
15 | toponimo e cambio di DPR n. 223/1989 Dalla data della richiesta Comunale GAIATO
toponimo Legge n.1188/1927
Variazioni anagrafiche a | | oqqe . 1228/1954 Dalla data della
16 | seguito di nascita, gge n. AT GAIATO

morte, matrimonio

DPR n. 223/1989

comunicazione

BARBERO /FASSIO
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Iscrizione AIRE su

Legge n. 1228/1954

Necessita la
conferma

17 |istanza dell'interessato | DPR n. 223/1989 SA Dalla data della richiesta GAIATO BARBERO /FASSIO consolare (90
al Comune Legge n. 470/1988 giorni)
GAIATO
Iscrizione AIRE su Dal ricevimento della BARBERO /FASSIO
18 | istanza dell'interessato __%ucMm: :www\@_\mmw 8 SA comunicazione dal
al Consolato : ! Consolato
BARBERO /FASSIO
Cancellazione dall'AIRE Dal ricevimento GAIATO
19 | per irreperibilita Legge n. 470/1988 comunicazione dal
presunta Consolato
GAIATO BARBERO /FASSIO
Rilascio dell'attestato di
soggiorno permanente
a cittadini UE (con s
20 verifica della regolarita D.Lgs n. 30/2007 Dalla data della richiesta
del soggiorno almeno
quinquennale)
o . GAIATO BARBERO /FASSIO Trasmissione
Statistiche mensili . o telematica tramite
21 | Mod.D7B-D7A-AP10- | Legge 1228/1954 AT Entro il 15 di ogni mese programma
D4-D5-P4 APR4 i
istatel
- i GAIATO BARBERO /FASSIO Trasmissione
atisticne annuall i : i telematica tramite
22 | Mod.AP11-P2-P3- Legge 1228/1954 AT SHHREEEl DarEn el basagtltnil
POSAS STRASA g Istatel
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Comune di SALUGGIA
(Prov.Vercelli)

Elenco dei procedimenti amministrativi generali

Ufficio Leva

Legenda:

CIL — Comunicazione Inizio Lavori

SCIA — Segnalazione Certificato Inizio Attivita
DIA — Dichiarazione Inizio Attivita (edilizia)

SA — Silenzio/Assenso

SR - Silenzio/Rifiuto

AT — Attivita che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con I'adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA (SEGRETARIO COMUNALE): GAIATO ANTONELLA

E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte. it

Telefono 0161480112 ...

PEC saluggia@cert.ruparpiemonte.it .............ccocveveeeeeeveeeeeen.

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): GAIATO ANTONELLA ........oovvveoeooeeeeoeeeeeeoeeeeeeeeeeeeeeoeoeoeoeeoeoeoeeeeeeoeoeoeooeooo
E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte. it

Telefono 0161480112........cuiiiiiiiiccceee e




N.B. :Inserire
dove

possibile il
. 110 link alla
U.O.: Ufficio Leva relinifra
di
Dia riferimento
Ad .
istanza saa Termine _<_8_c_o*
o Oggetto del Normativa di . cil ; Decorrenza Responsabile Responsabile
N . e . di parte finale . . . Servizio on Note
procedimento riferimento . sa L termine provvedimento procedimento
si or (in giorni) line
no
at
5 i Decreto Legislativo Dalla data della
1 Certificato di esito di leva n. 66/2010 AT In tempo reale richiesta GAIATO BARBERO/FASSIO
5 Vidimazione congedo Decreto Legislativo Dalla data della
9 n. 66/2010 richiesta GAIATO BARBERO/FASSIO
AT Secondo termini
di legge Aggiornamento
3 Aggiornamento ruoli Decreto Legislativo GAIATO BARBERO/FASSIO conseguente alle
matricolari n. 66/2010 mutazioni
anagrafiche
Secondo termini
4 |Formazione dellalistadi | Decreto Legislativo AT di legge
leva n. 66/2010 GAIATO BARBERO/FASSIO

" Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line.
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Comune di SALUGGIA
(Prov.di Vercelli)

Elenco dei procedimenti amministrativi generali

Ufficio Protocollo - Messi Comunali

Legenda:

CIL — Comunicazione Inizio Lavori

SCIA — Segnalazione Certificato Inizio Attivita
DIA — Dichiarazione Inizio Attivita (edilizia)

SA — Silenzio/Assenso

SR - Silenzio/Rifiuto

AT — Attivitd che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con I'adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA: TORASSO LIVIO / GAIATO ANTONELLA
E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Telefono 0161480112 ..o

PEC saluggia@cert.ruparpiemonte.it ......cceeeeeeeiiiiviiiieeeeeeeeviiieeeenn,
RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): GAIATO ANTONELLA

E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Telefono 0161480112........cceeiienenn. ST

PEC saluggia@cert.ruparpiemonte.it ......coeeeiiiiieieiiiieeeeiiieeeeies




N.B. :Inserire
dove
possibile il
5 . - H link alla
U.O.:Ufficio Protocollo — Messi Comunali ARG o
di
riferimento
Dia
Ad :
2 scia . *
5 . istanza ; Termine ; Modulo
o Oggetto del Normativa di . cil § Decorrenza Responsabile . . .
N R e . di parte finale . . Responsabile procedimento | Servizio on Note
procedimento riferimento si sa fglorni) termine provvedimento i
ine
sr
no
at
Il termine di 38 giorni
& comprensivo anche
del termine eventuale
. er il deposito in caso
>:.A.wm e seguenti del N mm 3m:owﬁm notifica
1| Notificazione atti | Socio® i Procedura ) g AT | 30/38 omo_“o_wwﬂ_mmmm% TORASSO REALVBRENTAN degli atti tributari (8
! giorni). Per I'attivita di
art.60 DPR 600/1973 notificazione il
termine massimo & di
30 giorni, salvole
urgenze
2
i ; ENTRO 2
Pusblcazions o GIORNIO | Da e
all'albo pretorio on D.Lgs. 267/2000 Sl AT NELLA DATA richiesta TORASSO/ GAIATO | BARBERO/FASSIO /VACCHINO
line RICHIESTA pubblicazione
3
Pubblicazione GAIATO
informazioni sulla o /BARBERO/FASSIO /VACCHINO
sezione D.lgs. 33/2013 NO AT 10 Wwwoummmwﬂw
“Amministrazione
trasparente”
4 1
Protocollazione
posta (cartacea o Da ricezione GAIATO /BARBEROQ/FASSIO/ VACCHINO
elettronica) in D.lgs. 52/2005 8l AT posta
arrivo

Pag. 2di 2




Comune di SALUGGIA
(Prov. Vercelli)

Elenco dei procedimenti amministrativi generali

Servizi Bibliotecari e Culturali

Legenda:

CIL — Comunicazione Inizio Lavori

SCIA — Segnalazione Certificato Inizio Attivita
DIA — Dichiarazione Inizio Attivita (edilizia)

SA - Silenzio/Assenso

SR - Silenzio/Rifiuto

AT — Attivita che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con Padozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA: funzionario incaricato di P.O. del settore competente: GAIATO ANTONELLA ...
E-mail: saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Telefono 0161/240472 ........cooiiiiiieiiie it

PEC saluggia@cert.ruparpiemonte.it

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): SEGRETARIO COMUNALE
E-mail

Telefono 0161/480112

PEC saluggia@cert.ruparpiemonte.it



N.B. :Inserire

dove
e E = - " ossibile il
U.O.: Servizi Bibliotecari e Culturali link alla
modulistica
di
< riferimento
Dia TRy
Ad B
istanza scia _<_oa=_o*
Oggetto del Normativa di . cil Termine finale Decorrenza Responsabile Responsabile
N . . di parte L . X : Servizio on Note
procedimento riferimento s sa (in giorni) termine provvedimento procedimento i
> p ine
at
D.Lgs. n. 163/2006
(art. 125),
Acquisto materiale DPR 207/2010, AT U
1 librario e multimediale Regolamento per le Su iniziativa d'ufficio | GAIATO MAZZUCCATO
acquisizioni in
economia
Inventariazione,
etichettatura e Da data consegna
2 collocazione materiale LR. AT 120 materiale librario SAIATO ESTERNALIZZAZIONE
librario
Controllo catalogo e D m.omam:mm GAIATO
3 | materiale a scaffale LR Al Glascun ESTERNALIZZAZIONE
quadrimestre
Scarto inventariale : o | GAIATO
4 | materiale librario LR. 31 dicembre | Su iniziativa d'ufficio ESTERNALIZZAZIONE
Servizio di reference per Dalla domanda
5 |rutenza LR AT Iy tempo reale dellutente GAIATO ESTERNALIZZAZIONE
Raccolta iscrizioni a
corsi di formazione vari
6 | organizzati da altri uffici AT In tempo reale | Da domanda utente | GAIATO ESTERNALIZZAZIONE
e/o enti

" Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line.
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enti pubblici o
associazioni

funzionamento
della biblioteca

proposta

GAIATO ESTERNALIZZAZIONE
) . Regolamento ) Comda o
7 Adesione al sistema Comunale per il indicazioni Da comunicazione
bibliotecario provinciale | funzionamento P Provincia
della biblioteca prRm iRl
L GAIATO ESTERNALIZZAZIONE
Determinazione Come da
8 statistiche afflusso Convenzione AT comunicazione
utenza biblioteca regionale
GAIATO
Concessione contributi Regolamento per la
9 straordinari alle concessione di Da domanda utente MAZZUCCATO
associazioni contributi
GAIATO ESTERNALIZZAZIONE
Richiesta contributi
10 regionali o provincialio | Bando ente AT Come da bando Come da bando
altri enti e istituzioni concedente ente ente
private
GAIATO ESTERNALIZZAZIONE
Rendicontazione
e Come da N
1 m:q:m_m. prestiti e indici Borivarzione AT indicazion Da comunicazione
vari al sistema I Provincia
bibliotecario provinciale P
GAIATO
Attivazione tirocini Da presentaziare
12 formativi presso la Dgr n. 337/2012 uaoBm:am VACCHINO
biblioteca comunale
GAIATO
Formazione, assistenza Da conclusione
13 e tutoraggio stagisti, Legge n. 196/1997 AT e VACCHINO
rendicontazione tirocinio
GAIATO ESTERNALIZZAZIONE
14 Realizzazione progetti di Da presentazione
lettura con le scuole proposta
GAIATO ESTERNALIZZAZIONE
15 Realizzazione incontri Da presentazione
con l'autore proposta
GAIATO ESTERNALIZZAZIONE
Adesione progetti Regolamento
16 culturali proposti da altri | Comunale per il Da presentazione

Pag.3di4




GAIATO ESTERNALIZZAZIONE
D.Lgs.n. 163/2006
(art.125),
Organizzazione corsi DPR 207/2010, o ) er
7 teorici e pratici per adulti | Regolamento per le S iniziativard uficio
acquisizioni in
economia
GAIATO
Organizzazione eventi D.Lgs.n. 163/2006
ricreativi per la (art.125),
cittadinanza (es. DPR 207/2010, NV .
18 Carnevale, Estate in Regolamento per le Su iniziativa d'ufficio MAZZUCCATO
Arena, eventi natalizi, acquisizioni in
ecc.) economia
GAIATO
Organizzazione eventi D.Lgs.m. 163/2008
: (art.125),
culturali per la DPR 207/2010
19 cittadinanza (es. ! Su iniziativa d'ufficio MAZZUCCATO
Regolamento per le
Rassegna Teatrale, T
ecc.) acquisizioni in
economia
GAIATO ESTERNALIZZAZIONE
D.Lgs.n. 163/2006
Organizzazione attivita A%Mm._ Wwvﬂ 12010
20 educative per la ! tiva d'ufficio
popolazione scolastica Reglarao per e
acquisizioni in
economia
GAIATO ESTERNALIZZAZIONE
Dalla fornitura da
. " parte della scuola
21 Mﬂﬁﬁ _Mmcﬂmmq_mcl di D.M. Annuale dell’elenco testi e
testo g L.R. fornitura fattura
da parte delle
ditte
Riconoscimento
contributo annuale Giunta Adernpimerits
22 all'lstituto Comprensivo == Comunale MAZZUCCATO annuale

di Conselve da parte del
Comune
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Comune di SALUGGIA
(Prov.Vercelli)

Elenco dei procedimenti amministrativi generali

Ufficio Servizi Scolastici

Legenda:

CIL — Comunicazione Inizio Lavori

SCIA — Segnalazione Certificato Inizio Attivita
DIA — Dichiarazione Inizio Attivita (edilizia)

SA - Silenzio/Assenso

SR - Silenzio/Rifiuto

AT — Attivita che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con 'adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA (funzionario incaricato di P.O. del settore competente): GAIATO ANTONELLA
E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Telefono 0161480112 ...uciiiiieiieiie e

PEC saluggia@cert.ruparpiemonte.it ..........ccccocveeeevveeeeeccieeeeee,

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): SEGRETARIO COMUNALE
E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Telefono 01814807112 o e s s omemmsssnspssnansimsusmesn s



U.O.: Ufficio Servizi Scolastici

N.B. :Inserire

link alla
modulistica
di
Dia =
Ad A riferimento
istanza scla Termine *
N° Oggetto del Normativa di di nafte cil finale Decorrenza Responsabile Responsabile Modulo Note
procedimento riferimento umm sa (in glorni) termine provvedimento procedimento Servizio on line
sr
no
at
Raccolta domande
di iscrizione ai Termine
1 servizi scolastici AT |dell'anno GAIATO/TORASSO VACCHINO/REALI
(trasporto scolastico e scolastico
mensa)
e | \
2 scolastici (trasporto AT MMM_MMmMo =
scolastico)
Gestione esenzioni : ; . Dalla ;
S T Deliberazione di S . Il termine
e/o riduzioni tariffe . comunicazione di 3 e s
3 | sewizi scolssticiin | Slnta Comunals AT esonero da parte GAIATO/TORASSO GAIATO/TORASSO finale & riferito
; di approvazione ; 5 a ogni singola
collaborazione con delle tariffe dell’Uff. Servizi stanza
I'Ufficio Servizi sociali Sociali
Controllo pagamenti Moﬂ%mﬂwwm Qam__
4 | tariffe servizi AT agamento delle GAIATO/TORASSO/TIOZZO ESTERNALIZZAZIONE
scolastici e solleciti pag .
tariffe
Concessione piano di
5 | flentro per pagamento AT Ralla righiesta GAIATO/TIOZZO GAIATO/TORASSO/TIOZZO

per tariffe servizi
scolastici

dell'interessato

" Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line.
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Comune di SALUGGIA
(Prov. Vercelli)

Elenco dei procedimenti amministrativi generali

Ufficio Servizi Sociali

Legenda:

CIL — Comunicazione Inizio Lavori

SCIA - Segnalazione Certificato Inizio Attivita
DIA — Dichiarazione Inizio Attivita (edilizia)

SA - Silenzio/Assenso

SR - Silenzio/Rifiuto

AT — Attivita che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con 'adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA (funzionario incaricato di P.O. del settore competente): GAIATO ANTONELLA
E-mail: saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Telefono 0181/A80T12....cucsussminssnssss sinmsswvessassins sivssads assmssnssssssesasins

PEC : saluggia@cert.ruparpiemonte.it ...........cccoceeeeeiiiiieiiiiiceen,

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): SEGRETARIO COMUNALE ...........ccocooviiiiieeeeeceeeeeeeeeseeee e,
E-mail: saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Telefono 0161/480112.....coiiiiiiiieeece e

PEC saluggia@cert.ruparpiemonte.it



N.B. :Inserire

. . = . . . . link alla
U.O.: Ufficio Servizi Sociali modulistica
di
. riferimento
Dia —_—
Ad .
istanza di scia _<_on:_o*
N° Oggetto del Oggetto del — cil Termine finale Decorrenza Responsabile Responsabile Servizi Note
procedimento procedimento P . sa (in giorni) termine provvedimento procedimento m_.<._~_o an
si or line
no
at
Assegnazione contributo Bando biennale Come da bando Come da bando
I regionale Fondo Sociale Affitti | Regionale regionale regionale GAIATO ACLIMAZZUCCATO
2 Assegnazione contributo Bando annuale Come da bando Come da bando GAIATO OO_,\__M_A,__M%Hm%m Bl
regionale libri di testo Regionale regionale regionale COMPRENSIVO
3 Assegnazione Assegno di Da presentazione / /
Cura domanda
Assegnazione contributi N
4 | abbattimento barriere L. 13/89 Lal marzo diogni mo_m%»,wﬂm_oﬁ N P.O. ww_w/w>ww_r_N_>
architettoniche
Ammissione al servizio Da presentazione
5 Telescontrollo/Telesoccorso L.R. AT domanda / ¢
- ; i GESTITO
6 >33_wm_o:m cﬁmi_ .m_ Servizio | Regolamento CON IL AT Balle. domanda / /
Assistenza Domiciliare Comunale C.1S.S
7 Determinazione tariffe utenti Regolamento %Om-m,_ﬁr_._.o AT Dall'inizio di ogni / /
SAD e bollettazione Comunale ClS.S bimestre
8 Controllo pagamenti SAD e Regolamento %%M._ﬁr_.ﬂo AT Da scadenza di / /
solleciti Comunale ogni bimestre
C.l.S.S.
9
Rendicontazione annuale GESTITO .mm.oo:.ao. Secondo indicazioni
10 SAD all'ULSS CON IL AT indicazioni ULS / /
C.l.S.S. u.LS.s. e

" Nel caso la cella sia vuota,

il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line.
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Concessione agevolazioni

Regolamento

Dalla presentazione

i pagamento servizi scolastici Comunale av della domanda GiuAta Camunels GAIATO/MAZZUCCATO
Ammissione alle agevolazioni Da presentazione
12 tariffarie sul trasporto pubblico L.-19/88 AT domanda f j
Ammissione all’ Assegno di Da presentazione
13 Maternita L. 448/1998 art.66 AT F —. GAIATO ACLI
Ammissione all’Assegno ;
14 | Nucleo L. 448/1998 art.65 AT g FreoniEEgne GAIATO ACLI
. domanda
Familiare
15 Ammissione ai progetti di AT come da bando / /
tirocinio lavorativo finanziati d fondazione
Elaborazione schede SVAMA
SOCIALE per U.V.M.D.
16 (minori, disabili, anziani, OMMJHQO AT da presentazione =
svantaggiati) ed eventuali domanda
riunione con i servizi C.S.S.
specialistici U.L.S.S.
Rendicontazione annuale per GESTITO
17 Piani di Zona U.L.S.S. sui L. 328/2000 AT Come da Come da istruzioni -
Servizi sociali erogati dal LR. CON m. istruzioni U.L.S.S. U.L.S.S.
ComiiinG C.l.S.S.
Gestione situazioni Dalla domanda
18 | emergenza abitativa LR dell'interessato GILNTA GAIATO/MAZZUCCATO
19 Erogazione contributi Regolamento Dalla domanda GIUNTA
economici comunali Comunale dell’interessato GAIATO/MAZZUCCATO
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Rendicontazione annuale

Come daistruzioni

Come da istruzioni

20 _m._.>._..m5 Servizi sociali D.Igs 322/1999 AT ISTAT ISTAT == MAZZUCCATO
erogati dal Comune
Rendicontazione finale su
contributi Come da bando Come da bando
&l regionali/provinciali/altri enti DIVERSE AT specifico specifico TeEze TIOZZQ
pubblici
29 O.Gm:.mN.NmNmo:m .mm_,.<_Nm Su _z_N_mﬁ_<m GIUNTA GAIATO/MAZZUCCATO
climatici per anziani d'ufficio
Organizzazione attivita di B
23 | sostegno alla popolazione m:a_”mmw<m GIUNTA GAIATO/MAZZUCCATO
anziana e disabile
. . . GESTITO Da segnalazione
24 mhmwmmﬂmﬁ%ﬁ%%mms CON IL istituto scolastico di GIUNTA GAIATO/MAZZUCCATO
P C.1.S.S riferimento
GESTITO -
25 | Attivita di segretariato sociale CON IL AT In tempo reale Dalla domanda == -
C.1.S.S
26 | Organizzazione anmazione Iniziativa d'ufficio GIUNTA GAIATO/MAZZUCCATO
Attivazione convenzioni con D.M. 21/12/2000 n. .
27 | Centri di Assistenza Fiscale | 452 ow%ﬂwwﬂww_mmm GIUNTA GAIATO/MAZZUCCATO
(Caaf) DPCM 18/5/2001 prop
Assegnazione contributi
28 economici a cittadini indigenti | Regolamento OOOmM.__._H._.O Dalla presentazione —
per integrazione rette di Comunale C.1S.S della domanda
ospitalita in strutture protette T
29 Assegnazione contributi Regolamento Dalla presentazione GIUNTA GAIATO/MAZZUCCATO

ordinari alle associazioni

Comunale

della domanda
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Comune di saluggia
(Prov. Vercelli)

Elenco dei procedimenti amministrativi generali

Ufficio Segreteria

Legenda:

CIL — Comunicazione Inizio Lavori

SCIA — Segnalazione Certificato Inizio Attivita
DIA — Dichiarazione Inizio Attivita (edilizia)

SA — Silenzio/Assenso

SR - Silenzio/Rifiuto

AT — Attivita che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con I’adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA: funzionario incaricato di P.O. del settore competente: GAIATO ANTONELLA .............coooiiiiieieeeceee et
E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Telefono 0161480112 ..c.eiiiiiiiiee e

PEC saluggia@cert.ruparpiemonte.it..........cccoueeeeeiieeeiiiiieeeenee.

RESPONSARBILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): SEGRETARIO COMUNALE ............cooooooimeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen

E-mail saluggia@cert.ruparpiemonte.it

Tielefono 01614801712 . sommam sasmmmssnvan v srmassssivass i sevass



N.B. :Inserire
dove

A = m.ome:m il
U.O.:Ufficio Segreteria link alla
modulistica
di
Dia riferimento
Ad <
istanza | °%'2 Z_on_c_o*
5 : Normativadi | . cil Termine finale Decorrenza Responsabile Responsabile
N° | Oggetto del procedimento S di parte R ; : & : Servizio on Note
riferimento L sa (in giorni) termine provvedimento procedimento ;
si o line
no
at
Esame ed approvazione
condizioni di eleggibilita del ; s Termine

1 | Sindaco neo eletto e degli eletti N._r.mw“_vmmdmooo NO m_m____m oo.:<onm~m_0ﬂm % o:m_m___o GAIATO previsto per
alla carica di consigliere ’ alia prima sedula omunale legge
comunale 10

GAIATO :
5 Giuramento del Sindaco nella D.Lgs. 267/2000 | NO Dalla convocazione Consiglio ._._Mﬂ.n_\_mw &t
seduta di insediamento (art. 50) i della prima seduta Comunale _ﬂcmm P
G
Comunicazione da parte del D . - it Termine
3 . .Lgs. 267/2000 Dalla convocazione Consiglio :

3 | Sindaco della nomina della (art. 46) NO deila ot dut c | previsto per
Giunta e del Vice Sindaco ’ 10 ella prima seduta anae legge
Comunicazione dei gruppi ) - GAIATO Termine

4 | consiliari e designazione dei W.ﬂ_m@w.mw%dmooo NO wm____m no.:<oomwm_0ﬂm % o:m_@___o previsto per
rispettivi capogruppo ’ 10 Slla pumaseduta omunale legge

Prima adunanza i
T T NO ! - Termine
5 WW_%N___M% Commissioni D.Lgs. 267/2000 successivaa | Convalida degli eletti %%hw_mhm GAIATO previsto per
quelia di convalida legge
degli eletti
. ; Regolamento Prima adunanza o e Termine
6 | gomia componenti Consiglio NO successivaa | Convalida degli eletti Sonalglly GAIATO previsto per
Comunale quella di convalida legge
degli eletti
. . : Dalla proclamazione ;
Gestione adempimenti : L Termine
7 | anagrafe degli Amministratori | D:L95: 267/2000 | | AT degli lail o inicorsa GAIATO BARBERO/FASSIO previsto per

Locali

(art. 76)

di mandato in caso di
variazioni

legge
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Adunanza GAIATO
s i D.Lgs. successiva alla Da notifica - Termine
8 M%mqwumwoo:m_m__ma comunale 267/2000) (art. | NO notifica del provvedimento di %%hw_mhwm previsto per
P 45) provvedimento di sospensione legge
sospensione
: GAIATO ;
9 Surroga consigliere comunale | D.Lgs. 267/2000 | NO _uam m___wmﬂ_mh_mmﬂww_mo%_m Consiglio MM.ﬂm_ﬂM per
dimissionario (art. 38) - Protocollo dellEnte Comunale legge
NO Dalle dimissioni, dalla GRIATC
Sostituzione di consigliere decadenza o altro del Eonsidiia
10 [ dimissionario all'interno delle D.Lgs. 267/2000 Consigliere facente Ooacmm_m
Commissioni Consiliari parte di Commissioni
Consiliari
15
GAIATO
Mozioni, interpellanze e NO Dalla presentazione Termine
11 | interrogazioni da parte dei D.Lgs. 267/2000 delle dimissioni al ConsiglioComunale previsto per
consiglieri comunali Protocollo del’'Ente legge
30
Approvazione verbali delle Consiglio CAIATO DI regola,
12 sedute consiliari precedenti D.Lgs. 267/2000 AT Da seduta precedente Comunale nella prima
seduta utile
13 . . . Da presentazione
Elaborazione ordine del giorno
sedute di giunta comunale TUEL NO AT proposte da parte SINDACO P.O. DI SETTORE
15 uffici
14 | Elaborazione ordine del giomo | 1y | oo 5675000 | NO AT Su-ordine SINDACO GAIATO/MAZZUCCATO
sedute di consiglio comunale T . Sindaco
5
Gestione convocazione
Commissioni Consiliari e 5
15 | Componenti il Consiglio D.Lgs. 267/2000 | NO AT 46t Proctiont s di GAIATO
Comunale, compresa la I Sindaco MAZZUCCATO/VACCHINO
consegna agli interessati
dell’'ordine del giorno 20
Gestione iter proposte di Giunta
16 fino alla ﬁmmm Qm__m. . | D.Lgs. 267/2000 | NO AT Um__m seduta della GAIATO MAZZUCCATO/VACCHINO
pubblicazione ed inserimento in Giunta Comunale
raccolta 60
Gestione iter proposte di
Consiglio dalla verbalizzazione .
17 | fino alla fase della D.Lgs. 267/2000 | NO AT Conasequta di GAIATO MAZZEUGCATONRCEHING
pubblicazione ed inserimento in 9
raccolta 15
Rilascio attestati di presenza
degli amministratori per Dalla richiesta SEGRETARIO MAZZUCCATO/NACCHINO
18 | partecipazione a sedute di C.C. | D:L9s- 267/2000 | g el dellinteressato COMUNALE
o Commissioni consiliari 30
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19

Gestione gettoni di presenza ai

ONE SR : NO 28 febbraio di Adempimento
Consiglieri e ai componenti le D.Lgs. 267/2000 . == P
varie Commissioni Consiliari glaseun anng TI0ZZO TIOZZO annuale

20
Gestione rimborsi spese e Sl dalla richiesta
missioni agli amministratori DiL.gs..267/2000 documentata TIOZZO TIOZZO
180
21
Gestione spese di NO Su richiesta del
rappresentanza Sindaco TIOZZO TIOZZO
15
Gestione iter per registrazione RESPONSABILE DI
contratti, compreso il calcolo NO i P.O. DELL'AREA
22 | delle spese contrattualiedil | D.P.R. 131/86 AT b Gl I T T ———
controllo della documentazione €l contratto DALLA
prodotta dalle Ditte 20 PRESTAZIONE
23 . - .
Adempimenti connessi alla .
tenuta del repertorio dei D.P.R. 131/86 AT Da scadenza clascun GAIATO WAEZHCCRTOMALCHING
contratti (vidimazione) NO 30 q
24 Rimborsi per spese di notifica | L. 265/1999 Sl Da scadenza ogni
ad enti terzi D.M. 03/10/2006 semestre TIOZZO TIOZZO
30
Gestione convenzione per la B soadenzs
25 | custodia, ricovero e L. 281/1991 NO nwzw st Giunta Comunale PEROLIO
mantenimento dei cani randagi
180
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Comune di SALUGGIA
(Prov. Vercelli)

Elenco dei procedimenti amministrativi generali

Ufficio Stato Civile

Legenda:

CIL — Comunicazione Inizio Lavori

SCIA — Segnalazione Certificato Inizio Attivita
DIA — Dichiarazione Inizio Attivita (edilizia)

SA - Silenzio/Assenso

SR - Silenzio/Rifiuto

AT — Attivita che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con I’'adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

RESPONSABILE DI AREA (funzionario incaricato di P.O. del settore competente): GAIATO ANTONELLA
E-mail SALUGGIA@CERT.RUPARPIEMONTE.IT

Telefono 0161480112 .....vviiieiiiieeeceee e s

PEC SALUGGIA@CERT.RUPARPIEMONTE.IT....cccccovcveniiicnnns

RESPONSABILE IN VIA SOSTITUTIVA (art. 2 Legge 241/1990): SEGRETARIO COMUNALE
E-mail SALUGGIA@CERT.RUPARPIEMONTE.IT

Telefono 0161480112 .. c..iiiiieiiiiciee e

PEC SALUGGIA@CERT.RUPARPIEMONTE.IT.......ccocvevvirnenne.




N.B. :Inserire
dove

possibile il
s link alla
C.O- " m.ﬂm.ﬂo O—<——m modulistica
di
5 riferimento
Dia e
Ad scia *
A : istanza : Termine : f Modulo
= : Normativa di : cil ; Decorrenza Responsabile Responsabile i
N° | Oggetto del procedimento s di parte finale % ; : Servizio on Note
riferimento § sa S termine provvedimento procedimento :
si & (in giorni) line
no
at
Acquisto di cittadinanza italiana
per Decreto Presidente della Legge n. 91/1992 Secondo Omﬂ_m_w:n__whwmaam___m
1 Repubblica o Decreto Ministero | DPR n. 572/1993 AT termini di trascrizione del SINDACO BARBERO/FASSIO
Interno:prestazione giuramento | Legge 94/2009 legge desiato
e trascrizione decreto
Acquisto di cittadinanza italiana Dalla data della
da parte di minori stranieri a Legge n. 91/1992 __ richiesta di :
2 seguito di cittadinanza del Legge 94/2009 - trascrizione del Sindaco BAREERQIFASEIC
genitore decreto
Acquisto di cittadinanza italiana
per residenza ininterrotta dalla | Legge n. 91/1992 Dalla data della ;
8 nascita al compimento del 18° | Legge 94/2009 richiesta Sindaca BARBERDIFASEID
anno
Accertamenti ed attestazioni in Dalla data della BARBERO/FASSIO
4 materia di cittadinanza DPR n. 396/2000 richiesta Sirnscs
BARBERO/FASSIO
termine indicativo per
Riconoscimento cittadinanza Dalla data della : acquisizione di
5 iure sanguinis Legge n. 91/1992 richiesta Sindaco documentazione
consolare
6 Apposizione delle annotazioni DPR n. 396/2000 AT Dalla data della - BARBERQIFASSID
di stato civile ’ comunicazione
. L BARBERO/FASSIO
5 _u ascio certificazioni di stato DPR n. 396/2000 AT Dalla data della —

civile

richiesta

" Nel caso la cella sia vuota, il procedimento non prevede modulistica né collegamento ai servizi on-line.
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Rilascio certificazioni di stato

DPR n. 396/2000

Dalla data della

BARBERO/FASSIO

Termine indicativo
perché presuppone
ricerca nei registri

8 o_<__m pEr neenescimente della Legge n. 91/1992 2 richiesta == dello stato civile sia
cittadinanza s e
negli archivi
anagrafici
Dichi i di it dalla data della BARBERO/FASSIO
ichiarazione dinascita e —
9 morte iscrizione nei registri BPR n, S86/2000 AT dichiarazione -
Dalla data della BARBERO/FASSIO
10 | Pubblicazioni di matrimonio DPR n. 396/2000 AT L ==
richiesta
BARBERO/FASSIO
Trascrizione matrimoni Dalla data di
11 | concordatari o celebrati davanti | DPR n. 396/2000 AT acquisizione ==
a ministri dei culti ammessi dell'atto
BARBERO/FASSIO
Trascrizione atti di nascita, Dalla data del
12 [ matrimonio e morte provenienti | DPR n. 396/2000 AT ricevimento == Trasmissione via pec
dal atri comuni dell'atto
BARBE
Trascrizione di sentenze e atti dalla data del ARBERO/FASSIO
13 | surichiesta degli interessatie | Dpr n. 396/2000 AT ricevimento ==
della pubblica autorita atti/sentenze
BARBERO/FASSIO
Rettifiche atti per errori Dalla data della .
14| materiali di scritturazione DpF . (35642000 AT richiesta -
Dilla dataidel BARBERO/FASSIO
Cambiamento o modifiche del ricevimento del .
15 | nome e del cognome Dpr b.-S5612000 AT decreto -
Prefettizio
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Comune di SALUGGIA
(Prov.VERCELLI)

Elenco dei procedimenti amministrativi generali

Segretario Comunale

Legenda:

CIL — Comunicazione Inizio Lavori

SCIA — Segnalazione Certificato Inizio Attivita
DIA — Dichiarazione Inizio Attivita (edilizia)
SA - Silenzio/Assenso

SR - Silenzio/Rifiuto

AT — Attivita che non richiede un provvedimento

Se vuoti indicano che il procedimento si conclude con I'adozione di un provvedimento espresso (delibera, determina, decreto, ordinanza, ecc.)

SEGRETARIO COMUNALE: D.SSA GAIATO ANTONELLA
E-mail SALUGGIA@CERT.RUPARPIEMONTE.IT
Telefono 0161480112
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N.B. :Inserire | ——
dove
T z possibile il
pec U.O.: Ufficio del Segretario Comunale link alla
modulistica
di
Dia riferimento
Ad :
istanza | o2 Termine *
N° Oggetto del Normativa di T cil finale Decorrenza Responsabile Responsabile Modulo Nite
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